{2) SCREWERK

SCREWERK ist ein innovatives Tech-Unternehmen, das sich auf die Entwicklung digitaler

Losungen in der Produktion und der weltweiten Distribution von Schrauben spezialisiert hat.
Unsere Mission ist die ultimative Verfliigbarkeit von Schrauben zu jeder Zeit an jedem Ort. Etwa

40 Mitarbeiter arbeiten an unseren Standorten in Deutschland und den USA daran, diese
Mission zu verwirklichen.

FUr unseren Standort in Lidenscheid suchen wir einen

Personalreferent (m/w/d) in Teilzeit

Deine Aufgaben

Pflege der Personalunterlagen, Mitarbeiterdaten und Fehlzeitenlbersichten
Bereitstellen von abrechnungsrelevanten Daten an die Lohnbuchhaltung

Meldungen von Ein- und Austritten an das Steuerbiiro sowie Berechnung von
Urlaubsanspriichen

Kontrolle der Gehaltsabrechnungen und erste Anlaufstelle fir Mitarbeiterfragen

Erstellung von Stellenprofilen, Schaltung von Anzeigen, Bewerbervorauswahl,
Erstkontakt und Koordination von Gesprachen

Erstellung und Versand von Arbeitsvertragen und Zeugnissen

Dein Profil

Kaufmannische Ausbildung oder Studium mit Schwerpunkt Personal
Erfahrung in der operativen Personalarbeit

Strukturierte, zuverlassige und diskrete Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Serviceorientierung

Offene und herzliche Art

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten

Mitarbeit in einem dynamischen, international wachsenden Tech-Unternehmen

Abwechslungsreiche HR-Rolle mit Verantwortung und kurzen Entscheidungswegen

Leistungsgerechte Vergitung und ein wertschatzendes Arbeitsumfeld

Arbeitsbedingungen, die auf Deine individuelle Situation angepasst sind

Wenn du dich in den Anforderungen wiederfindest und Lust hast, die Personalarbeit bei
SCREWERK aktiv mitzugestalten, bewirb dich gerne iber screwerk.de.
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